UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TINH AN GIANG Poc lap — Tw do — Hanh phic
Sb: 145/QD-UBND An Giang, ngay 11 thang 02 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc cong bd thii tuc hanh chinh ndi b linh vwe bio vé bi méat nha nuéc
trong hé thong hanh chinh nha nwéc thugc pham vi chirc ning quan ly cia
Uy ban nhan dan tinh An Giang

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG

Can cir Ludt To chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thing 6 nam 2015;
Ludt svra doi, bo sung mot s6 diéu ciia Ludt Té chirc Chinh phu va Ludt T 6 chire
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cw Ludt Bao vé bi mdt nha nwoc ngayl5 thang 11 nam 2018;

Can cir Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28 thdng 02 ndm 2020 ciia
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu ciia Ludt Bao vé bl mdt nha nwdc;

Can cit Thong tw s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia B6 trueong
Bé Céng an ban hanh biéu mau sir dung trong cong tac bdao vé bi mdt nha nude;

Can cit Quyét dinh s6 1085/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cua Thii
twémg Chinh phit ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian héa thii tuc hanh chinh
noi bo trong hé théng hanh chinh nha nuoc giai doan 2022 - 2025;

Can cir Quyét dinh s6 69/2021/0D-UBND ngay 20 thang 12 nam 2021 ciia
Uy ban nhén dén tinh An Giang ban hanh Quy ché bdo vé bi mdt nha nude trén
dia ban tinh An Giang;

Can cir Quyét dinh sé6 2656/0D-UBND ngay 31 thdng 10 nam 2022 ciia
Chii tich Uy ban nhan dén tinh An Giang ban hanh Ké hoach ra sodt, don gian
hoa thu tuc hanh chinh noi bo trong hé tho‘hg hanh chinh nha nuoc giai doan
2022 — 2025 trén dia ban tinh An Giang;

Xét dé nghi cia Giam déc Céng an tinh tai To trinh s& 23/TTr-CAT-
ANCTNB ngay 29 thang 01 nam 2025.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh thu tuc hanh chinh ndi bo linh vuc
bado v¢ bi mat nha nudc trong hé théng hanh chinh nha nudc thude pham vi chure
ning quan 1y ciia Uy ban nhan dan tinh An Giang.
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Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc Cong an tinh,
Thu trudng cac So, ban, nganh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa,
thanh phé; Chu tich Uy ban nhan dan céac xa, phuong, thi tran trén dia ban tinh
An Giang va cac to chirc, ¢4 nhan c6 lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhdn:

- Nhu Diéu 3;

- Cuc kiém soat TTHC - VPCP;

- Cha tich, cac Phé Chu tich UBND tinh;
- S8, ban, nganh tinh;

- UBND cac huyén, thi xa, thanh phé;
- UBND céc xa, phuong, thi trin;

- VP. UBND tinh: LBVP, TH;

- Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng;
- Website tinh;

- Luu: VT.
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PHU LUC

THU TUC HANH CHINH NOI BO LINH VUC BAO VE
Bi MAT NHA NUOC TRONG HE THONG HANH CHINH
NHA NUOC THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY
CUA UY BAN NHAN DAN TINH AN GIANG
(Kém theo Quyét dinh s6 145 /OP-UBND ngay 11 thing 02 ndm 2025
ciia Chit tich Uy ban nhén dén tinh An Giang)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

Stt | Tén thii tuc hanh chinh ndi bd Linh vye Co quan
) T : thuc hién
Cho phép sao, chup, tai li€u, vat Bao vé bi mat S0, ban, r:gar}h tinh
01 chtra bi mat nha nuéc nha nudc UBND cip tinh
‘ UBND cap huyén
Giao, nhén ti liéu, vit chira bi mat | Béo vé bimat | >0; 030 nganh tinh
02 nha nudc nha nudc UBND cap tinh
UBND cap huy¢n
Mang tai liéu, vat chira bi mat nhd | Béo vé bimat | >0 02 nganh tinh
03 nudce ra khoi noi luu gite nha nudce UBND cap tinh
& UBND cAp huyén
Cung cap, chuyén giao bi mat nha
nuoc cho co quan, to churc, nguoi Bio vé bi mat S&, ban, nganh tinh
04 | Viét Nam duogc giao thuc hién aha .nuéc : UBND cap tinh
nhiém vu lién Bao v¢ bi mat quan UBND cap huy¢n
truc ti€p dén bi mat nha nudc
Curllg cap, chuyén giao b,1 ma‘f nha Bio vé bi mat S¢, ban, I’(lgal:lh tinh
05 | nudc cho co quan, t6 chtc, ca nha nude UBND cap tinh
nhan nudc ngoai UBND cap huyén
Cho phép 6 chite hoinghi, hoi |5, ban, ngi tinh
thdo, cudc hop c¢6 ndi dung bi mat Bao vé bi mat .,
06 A 2 N UBND cap tinh
nha nudc cta co quan, td chire nha nudc UBND cb huvén
Viét Nam b huye
Ho1 nghi, hoi thao, cudc hop co Bio vé bi mat S&, ban, nganh tinh
07 | y€u té nudc ngoai td chire tai Viét nhd nude UBND cap tinh
Nam c6 ndi dung bi mat nha nudc UBND cap huyén
Thong bao gia han thoi han bao vé Bao vé bi mat 50, ban, ?ga{lh tinh
08 bi mat nha nudc nha nudc UBND cap tinh
' UBND cap huyén
Thong bao diéu chinh d6 mat cua Bao vé bi mat S0, ban, I}ga{lh tinh
09 bi mat nha nudc nha nudc UBND cap tinh
‘ UBND cap huyén
10 Giai mat va thong bao giai mat Bdo vé bi mat | S, ban, nganh tinh
(truong hop hét thoi han bao vé bi nha nudc UBND cap tinh
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mat nha nudc quy dinh tai Piéu 19
va hét thoi han gia han quy dinh
tai Diéu 20 Luat Bao vé bi mat nha
nudc; truong hop khong con thude
danh muc bi mat nha nudc)

UBND cép huyén

G141 mat va thong bdo gidi mat
(Truong hop dép tng yéu Bao vé
bi mat cau thuc tién bao v¢ loi ich

Bao vé bi mat

S&, ban, nganh tinh

H qpéc gia, dan tdc; phat trién kinh nha nudc gggg zgp Elrllhén
té - x hoi; hoi nhap, hop tic qudc Py
te)

Giai mat do1 véi bi mat nha nudce , \ ,
~ 11 ~ s At A S¢, ban, nganh tinh
do Luu trir lich str luu trir ma Bao vé bi mat .,

12 A L s , o UBND cap tinh
khong xac dinh dugc co quan xac nha nudc UBND cb huvén
dinh bi mat nha nuéc b by
Tiéu huy tai li€u, vat chira bi mat
nha nudce trong truong hop khong Al A S¢, ban, nganh tinh

13 | cAn thiét phi luu giit va viéc tidu Ba;’h;@nzlé‘fat UBND cép tinh
huy khong géy nguy hai dén loi UBND cap huyén
ich quoc gia, dan tdc
Tle‘u hu’y tai licu, V:c‘lt chira bi Am at A A S¢, ban, nganh tinh
nha nudc trong truong hop néu Bao v¢ bi mat ISer

14 khong tiéu huy ngay s€ gay ngu nha nudc UBND cap tinh

5 Y NSAy 5¢ 54y nsuy UBND c4p huyén

hai cho loi ich quoc gia, dan toc
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PHAN II. NOI DUNG CU THE TUNG THU TUC HANH CHIiNH

1. Thu tuc cho phép in, sao, chup tai li€u, vat chira bi mat nha nuwéc

1.1. Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Céan bg, cong chirc, vién chire bao cdo, dé xuét nguoi co tham
quyén cho phép in, sao, chup tai liéu, vat chira bi mat nha nudc (BMNN).

- Budce 2: Sau khi duge nguoi co thAm quyén cho phép, nguoi duge giao

nhiém vu tién hanh in, sao, chup tai li¢u, vat chra BMNN.

- Budce 3: Bong dau ban sao scf), ban sao BMNN, dau chirc danh cua nguoi
c6 thdm quyén cho phép sao, con dau cua don vi; thé hién hinh thirc sao (sao y
ban chinh, sao lyc, trich sao), thoi gian, s6 lugng, noi nhan, chit ky cia nguoi cho
phép sao; vao s6 quan ly sao, chup BMNN.

1.2. Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai b phan van thu.

1.3. Thanh phén, $6 luong ho so:

- Vin ban dé xuétq cho phép in, sao, chup tai liéu vat chira, BMNN (néu
truong hop nguoi ¢é tham quyén khong chi dao, khong but phé chi dao viéce in,
sao, chup hodc truong hop phai sao, chup tai liéu, vat chira BMNN c6 d6 mat
vuot qua thAm quyén cho phép sao, chup).

- Van ban ghi nhan viéc chup tai li€u, vat chta BMNN (néu thuc hién viéc
chyp).

- Vian ban uy quyén cho phép sao, chup tai liéu, vt chira BMNN.

- Hop ddng in véi co s& in (trong truong hop ky hop déng véi cac co sé in).
- S6 lwgng ho so: ban goc 01 bd hd so.

1.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

1.5. Doi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can b, cong chirc, vién chure,
nguoi duge giao thuc hién nhiém vu in, sao, chup tai liu, vat chira BMNN.

1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:
- Nguoi c6 thim quyén cho phép sao, chup tai liéu vat chira, BMNN:
+ D0 Tuyét mat: Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cip pho duoc uy quyén.

+Po Tbi mat: Chu tich [jy ban nhan dan tinh; Nguo1 ding dau cac s, ban,
nganh, t6 chirc chinh tri - x3 hoi cap tinh va tuong duong; Chu tich Hoi dong
thanh vién, Chu tich cong ty, Giam dbc hoic Tong giam dbc doanh nghiép nha
nuéc; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va cap pho dugc uy quyén ctia nhiing
nguoi nay.

+ Do Mat: Nguoi ¢6 tham quyén cho phép sao, chup tai liéu, vat chira
BMNN d6 Tuyét mat va T6i mat; Nguoi ding dau don vi cép phong thudc s0,
ban, nganh cap tinh va tuong duong; truong ban cua Hoi d6ng nhan dan, truong
phong cta Uy ban nhan dan cip huyén va trong duong.
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- Nguoi co tham quyén cho phep in tai liéu BMNN: Nguoi dimg dau hodc
cap phé duoc uy quyén cia co quan, to chirc.

- Co quan tryc tlep thuc h}en thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh va
tuong duong; Uy ban nhan dan cap huyén.

1.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Tai li¢u c6 nd1 dung BMNN sau
khi hoan thanh viéc in; Ban sao, chup BMNN; Vian ban ghi nhan viéc chup tai
liéu, vat chira BMINN.

1.8. Phi, 1¢ phi: khong.

q 1.9. Tén mau don, mau to kh~ai2 M?lu s6 10 Noi dung trich sao; Mau s6 12
S6 quén 1y sao, chup BMNN va Mau s6 13 Van ban g}li nhan viéc chup tai ligu,
vat chita BMNN ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay
10/3/2020 cta BO Cong an ban hanh bi€u mau st dung trong cong tac bao v¢
BMNN.

1.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Thyc hién theo ding
quy dinh cuia Luat Bdo vé bi mat nha nuéc (BMNN) va cac van ban huéng dan
thi hanh.

1.11. Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:

- Luat B4o v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;

- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot sO diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B Cong an ban hanh
biéu mau st dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;

- Quyét dinh 0 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v¢é bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.



MAU SO 10
(Ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia BY trudng B Cong
an)
................................. (1) TRICH SAO
................................. 2)
...(3)../TS-...(4) (). , ngay thang nam 20...
NOI DUNG TRICH SAO

Noi nhin:

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc cht quan (néu c6).

(2) Tén co quan, t6 chirc sao vin ban.

(3) S ctia ban trich sao.

(4) Ky hiéu cta van ban duoc trich sao, vi du: QD-TTg hoac BC-BCA.
(5) bia danh.

(6) Chtrc vy ctia ngudi ¢6 thim quyén sao.

(7) Viét tit hodc ghi phién hiéu co quan, t6 chirc sao.

(8) Viét tit tén nguoi sao, ghi rd sd lugng ban sao, vi du: (Q, 05).

(9) Ghi 5 ho tén ctia nguoi c6 tham quyén cho phép sao.



MAU SO 12

SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUOC
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia B trucng B Cong
an)

1. MAu sb
So quan 1y sao, chup bi mat nha nudc dugc in san, kich thudc 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cta s6 quan 1y sao, chup bi mat nha nuéc duge trinh bay theo hinh minh hoa duéi

day:
e
............. (2)....
SO QUAN LY SAO, CHUP Bi MAT NHA NUGC
Ndm: ... (3)...
Tir ngdy ....... dén ngay ... (4) ... ..
Quyén sb: ....(5)...
Ghi chu:

(1): Tén co quan, t6 chirc chii quan cap trén truc tiép (néu co).
(2): Tén co quan, to chic.

(3): Nam mo s6 quan 1y sao, chup bi mat nha nudc.

(4): Ngay, thang bt dau va két thic.

(5): S thir ty cuia quyén sd.

b) Phan quan 1y sao, chup bi mat nha nuéc

Phéan quan 1y sao, chyp bi mat nha nudc dugc trinh bay trén trang giéy kh6 A4 (210mm x 297mm) bao

g6m 09 cot theo mau sau:



Neav. thén Tén loai va trich Neudi 6

. vg Y & yéu noi dung tai S6 lwong| Noi nhin ;g ~ | Nguoi .
S6 thijndm sao, chup|” .., = f A \ \ tham quyén .. | Ghi
u (3 Tidu. vat liéu, vat chira | DO mat | ban sao, | ban sao, cho phép sao thuc hién chi
. U, V3 , 0

chita BMNN BMNN duoc chup chup chup sao, chup

sao, chup

(1) (2) 3) “) 5) (6) () (3 )

2. Huéng din quan ly
Cot 1: Ghi s6 thir tu tir 01 dén khi str dung hét quyén so.

Cot 2: Ghi ngay, thang, nam sao tai li€u, vat chira bi mat nha nudc; dbi vai nhitng ngay dudi 10 va
thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 3: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce sao.

Cot 4: Ghi rdo d6 mat cua tai liu, vat chira bi mat nha nude duge sao (Tuyét mat, Tbi mat, Mat hodc
ghi ky hiéu A, B, C).

Cot 5: Ghi 13 s lugng ban sao.

Cot 6: Ghi tén co quan, to chtrc hodc don vi, c4 nhan nhin ban sao tai liéu, vt chira bi méat nha nudc.
Cot 7: Ghi tén, chirc vu ctia ngudi c6 tham quyén cho phép sao.

Cot 8: Ghi 1o ho t€n va chir ky xac nhan ctia nguoi thyc hién sao.

C6t 9: Ghi nhitng ndi dung can thiét khac.
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MAU SO 13
an hanh kém theo Théng tir s6 - ngay 10 thang 3 nam cuia B¢ truong Bo Cong
Ban hanh kem theo Tho ) 24/2020/TT-BCA 10 thang 3 2020 B Bo C
an)
............. (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
............. (2) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN GHI NHAN VIEC CHUP TAI LIEU, VAT CHUA Bi MAT NHA NUGC
Tén, loai tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce chup: .....ccooeeieviiiiiiieee e,
S8 THONE DAN CRUP: ..o
NO1 nhan bAN CHUP (3)1 vieeeieiieiiee ettt sttt e s e saneeneeenees
D0 mat cia tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugc chup (4): .oovvevveeieeieeeeeeeeeen,

Ngay, thang, nam chup tai li€u, vat chira bi mat nha nUGC: .....cooeviriiiiiiieeeee,

Lanh dao co quan, t6 chirc cho phép chup tai liéu, Nguoi thyc hi€n chuyp tai li€u, vt chira bi mat nha
vat chira bi mat nha nudc nudc
(ky, ghi ro ho tén, chirc vu) (ky, ghi ro ho tén)
Ghi chii: MAu nay ap dung dbi v6i ban chup tai liéu, vat chtra bi mat nha nude khong thé déng diu ban
sa0, chup hodc truong hop chup tai liéu bi mat nha nude dé giri co quan, t chire theo phép luat vé co
yéu; mau nay dugc giri kém theo ban chup tai liéu, vat chira bi mat nha nuée cho co quan, td chirc
nhén ban chup.
(1) Tén co quan, to chc.
(2) Tén co quan, td chirc quan ly, st dung tai li€u, vat chira bi mat nha nudec.
(3) Ghi 10 tén co quan, td chirc nhan ban chup.

(4) Ghi rd d6 mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nudc dugce chup (Tuyét mat, Tbi mat, Mat hodc ghi
ky hiéu A, B, C).



11

2. Tha tuc giao, nhan tai li€u, vat chira BMNN

2.1. Trinh tu thuc hién:

- Pbi vai viee giao tai li¢u, vat chira BMNN:

+ Buwéc I1: Pang ky, lay so tai S6 dang ky BMNN di; dong bi va dong dau
do mat tuong ing & ngoai bi.

+ Bwdée 2: Vao S6 chuyén giao BMNN.

+ Budce 3: Chuyép giao tai ligu, vat chora BMNN cho co quan, t6 chtrc, ca
nhan tiép nhan va yéu cau ky nhan tai S6 chuyén giao BMNN.

- Doi véi viéc nhdn tai liéu, vt chirta BUNN:

+ Buwdc 1: Sau khi nhan, tai liéu, vat chra BMNN phai dang ky vao Sé

dang ky BMNN dén va chuyén dén nguoi ding dau hodc cap pho dugc uy quyén
clia co quan, t6 chire xtr Iy theo thim quyén, phan cong.

+ Bwdc 2: Nguoi co thAm quyen phé duy¢t, giao viéc hodc chi dao sao,
chup.

+ Buwde 3: Dang ky vao S6 chuyén giao BMNN va chuyén tai liéu, vat chia
BMNN dén noi nhan theo chi dao ciia nguoi ¢6 tham quyén.

+ Buwoc 4: Co quan, t6 churc, ca nhan tiép nhan tai liéu, vat chira BMNN ky
nhan tai S6 chuyén giao BMNN.

2.2. Cach thic thuc hién:
- Truc tiép tai b0 phan van thu.

- Trudng hop chuyén, nhan vin ban dién tir c6 ndi dung BMNN trén mang
internet, mang may tinh va mang vién thong duogc thuc hi¢n theo quy dinh cua
phap luat vé co yeu.

- Truong hop van chuyén tai liéu, vat chira BMNN qua dich vu buu chinh
dugc thuc hién theo quy dinh ctia phap luat vé buu chinh.

2.3. Thanh phan, sb lugng ho so: Khong quy dinh.

2.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

2.5.Doi tuong thuc hién ‘ghﬁ tuc hanh chinh: Can b0, cong chirc, vién chuec,
nguoi lam cong tac lién quan dén BMNN, nguoi lam cong tac giao lién hodc van
thu cua co quan, to6 chic thuc hién.

2.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan, nguoi co tham quyén giai quyet thu tuc hanh chinh: Nguodi diing
dau hodc cip phé duoc uy quyén cia co quan, to chirc.

- Co quan tryc t1ep thuce h}en tha tuc hanh chinh: Cac ,sér, ban, nganh va
tuong duong; Uy ban nhan dan cap huy¢n; Uy ban nhan dan cap xa.
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2.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Tai liéy, vat chra BMNN duoc
giao, nhan theo quy dinh va thuc hién ky nhan khi chuyén giao.
2.8. Phi, I¢ phi: khong.
2.9.Tén mau don, ,méu to khai: Mau §6 14 S:(;) ding ky BMNN di; MAu s6
15 S6 dang ky BMNN dén va Mau s6 16 S6 chuyén giao BMNN ban hanh kem
theo Thong tu 86 24/2020/TT- BCA ngay 10/3/2020 cua B Cong an ban hanh
biéu mau st dung trong cong tdc bao vé BMNN.
2.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Thyc hién theo diing
quy dinh cta Luat Bao vé BMNN va céc van ban huong dan thi hanh.
2.11. Can ct phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;
- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;
- Nghi dinh sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao v€é bi mat nha nudc;
- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia Bo Cong an ban hanh
biéu mau sur dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;

- Quyet dinh s6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.
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MAU SO 14

SO PANG KY Bf MAT NHA NUGC Bl
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia B trucng B Cong
an)

1. MAu sb
So dang ky bi mat nha nudc di duoc in san, kich thudc 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cua so dang ky bi mat nha nuéc di dugc trinh bay theo hinh minh hoa dudi day:

SO PANG KY BI MAT NHA NUGC PI

Ndm: ... (3)...

Quyén sb: ....(6)...

Ghi chu:

(1): Tén co quan, t6 chirc chii quan cép trén truc tiép (néu co).

(2): Tén co quan, to chirc.

(3): Nam mo sé dang ky bi mat nha nude di.

(4): Ngay, thang bit dau va két thiic ding ky van ban trong sb.

(5): S thir tyr diing ky vin ban mat di dau tién va cudi ciing trong so.
(6): S thir tyr cuia quyén so.

b) Phan ding bi mat nha nudc di.
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Phan quan 1y bi mét nha nudc di duoc trinh bay trén trang gidy khd A4 (210mm x 297mm) bao gom
09 cot theo mau sau:

S6, ky hiéu| Ngay thang | Tén loai va trich
S thir| tai lidu, vat| xac dinh tai | yéunodidungtai| . . | Nguoi | Noi |Ponvi| S&6 | Ghi
, A Al o, A Ao Do mat ] A )
tur chita  [liéu, vat chira] liéu, vat chira ky nhan luu | lugng | cha
BMNN BMNN BMNN
€] 2 3) “4) () (6) (7 ® | O |49
2. Huéng din diing ky

Cot 1: Ghi s6 thi tu tir 01 dén khi sir dung hét quyén sb.

Cot 2: Ghi so va ky hiéu cua tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc.

Cot 3: Ghi ngay, thang, nim ctia vin ban; di voi nhimg ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0

o trude, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 4: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung tai li€u, vat chira bi mat nha nudc; ddi véi bi mat nha nudc di
c6 d0 mat "Tuyét mat" thi chi duoc ghi vao ct trich yéu ndi dung sau khi dugc phép ctia lanh dao xac

dinh d6 mat bi mat

nha nuéc do.

Cot 5: Ghi rdo d6 mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nude (Tuyét mat, T6i mat, Mat hoac ghi ky hiéu

A, B, Q).

Cot 6: Ghi tén cua nguoi ky tai liéu bi mat nha nudec.

Cot 7: Ghi tén cac co quan, td chitc hoac don vi, cad nhan nhan tai li¢u, vat chira bi mat nha nudc nhu
duogc ghi tai phan noi nhan cua tai li€u.

Cot 8: Ghi tén don vi luu tai liéu.

Cot 9: Ghi ) luwong ban phat hanh tai li¢u.

C6t 10: Ghi nhimng noi dung can thiét khac.
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MAU SO 15

SO PANG KY Bi MAT NHA NUGC BPEN
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia B trucng B Cong
an)

1. MAu sb
So dang ky bi mat nha nudc dén duoc in sn, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cta so dang ky bi mat nha nudc dén dugc trinh bay twong ty nhu bia va trang dau ciia
s6 dang ky bi mat nha nudc di, chi khac tén goi 1a "SO PANG KY B MAT NHA NUOC DEN".

b) Phan ding ky bi mat nha nude dén

Phan quan 1y bi mét nha nudc dén duoc trinh bay trén trang gidy kho A4 (210mm x 297mm) bao gom
09 cot theo mau sau:

. t6 chu . Tén loai va
Séthir | Ngay |, ., | coauamtochte fqc ol Noay | TeRIAINVA |y Vi hodc|Ghi
- &én S6 dén | ban hanh tai liéu, hicu | than trich yéu ngiPo mat newdi nhan | chi
i vat chira BMNN i g dung & :
(1) (2) (3) 4) ®) (6) (7 (3 %) (10)

2. Huéng dan diing ky

Cot 1: Ghi s6 tha ty tir 01 dén khi str dung hét quyén s6.

Cot 2: Ghi theo ngay, thang dugc ghi trén ddu dén.

Cot 3: Ghi theo sb duoc ghi trén dau dén.

Cot 4: Ghi co quan, td chirc ban hanh tai liéu, vat chira bi mat nha nuée.
Cot 5: Ghi s6 va ky hiéu cua tai liéu, vat chira bi mat nha nude dén.

Cot 6: Ghi ngay, thang, nam ciia van ban mat dén; ddi véi nhiing ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai
thém s6 0 & trudce, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 7: Ghi tén loai va trich yéu ndi dung cua tai li€u, bi mat nha nudc dén.

Cot 8: Ghi rdo d6 mat cua tai li€u, vat chira bi mat nha nude (Tuyét mat, T6i mat, Mat hoac ghi ky hiéu
A, B, O).

Cot 9: Ghi tén don vi hodc c4 nhan nhan tai liéu, vat chira bi mat nha nudc dén.

Cot 10: Ghi nhimng ndi dung can thiét khac.
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MAU SO 16

SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUGC
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia B trucng B Cong
an)

1. MAu s6
So chuyén giao bi mat nha nudc dugc in san, kich thude 210mm x 297mm.
a) Bia va trang dau

Bia va trang dau cta so dugc trinh bay tuong tw nhu bia va trang dau ciia SO dang ky bi mat nha nudc
di, chi khac tén goi 13 "SO CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC".

b) Phan chuyén giao bi mat nha nudc

Phan chuyén giao bi mat nha nuéc duoc trinh bay trén trang gidy kho A4 theo chiéu rong (210mm x
297mm) hoic theo chiéu dai (148mm x 210mm) bao gdm 06 cot theo miu sau:

Pon vi hoac nguoi

Ky nha Ghi chi
nhin y nhin i chu

Ngay chuyén | S6 dén hoic sb di Do mat

(D 2 3 4) ®) (6)

2. Huéng dén ghi

Cot 1: Ghi ngay, thang, nim chuyén giao bi mat nha nudc cho cac co quan, t chirc, ca nhan; dbi véi
nhitng ngay dudi 10 va thang 1, 2 thi phai thém s6 0 & trudc; ndm duge ghi bang hai chit sé cudi cua
nam, vi du: 03/01, 27/7, 31/12.

Cot 2: Ghi theo sb duoc ghi trén dau "dén"; sb van ban di.

Cot 3: Ghi rd mtc d§ mat cua bi mét nha nudc (Tuyét mat, T6i mat, Mat hoac ghi ky hi¢u A, B, C).
Cot 4: Ghi tén don vi hoac ca nhan nhin bi mat nha nudc.

Cot 5: Chit ky ciia ngudi tryc tiép nhan bi mat nha nudc.

Cot 6: Ghi ndi dung can thiét khac (nhu ban sao, sé luong tai liéu...).
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3. Thu tuc mang tai li€éu, vat chira BMNN ra khdéi noi luu giir

3.1. Trinh tu thyuc hién:

- Buwoce 1: Nguodi mang tai li€u, vat chra BMNN ra khoi not luu gittr phuc
vu cong tac trong nudc hodc nude ngoai xdy dung van ban xin phép nguoi co
tham quyén theo quy dinh vé viéc mang tai li¢u, vat chira BMNN ra khoéi noi luu
gitr.

- Buéc 2: Nguoi c6 thaim quyén cho phép mang tai liéu, vat chira BMNN
ra khoi noi luu gitr duyét ndi dung van ban xin phép, quy dinh phuong ti¢n, thiét
bi chira dung, van chuyén BMNN.

- Budc 3: Mang tai licu, vat chira BMNN ra khoéi noi luu gitr. Truong hop
néu phat hién BMNN bi 19, mat, ngudi mang tai li¢u, vat chira BMNN phai bao

céo ngay v&i ngudi ding dau co quan, t6 chirc truc tiép quan Iy BMNN, Trudng
doan cong tac.

- Buéce 4: Sau khi hoan thanh nhi€ém vy, ngudi mang tai li¢u, vat chia
BMNN ra khoi noti luu gift bdo cdo ngudi c6 tham quyén vé viéc quan ly, st dung
BMNN va ban giao lai cho co quan, t6 chtec.

3.2. Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai b0 phan van thu.

3.3. Thanh phan, s6 lugng ho so: Khong quy dinh.

3.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

3.5. Bbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Nguodi mang tai li¢u, vat chira
BMNN ra khoi noi luu git.

3.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Nguoi ¢6 thAm quyén cho phép mang tai liéu, vat chira BMNN ra khoi
noi luu git:

+ Nguoi dimg dau hodc cip pho dugc uy quyén cta co quan, to chuc truc
tiép quan Iy BMNN c6 tham quyén cho phép mang tai liéu, vat chita BMNN
(Tuyét mat, T6i mét va Mat) ra khéi noi luu gitr.

+ Chu tich Uy ban nhan dan tinh hodc cip phé duoc uy quyén cé tham
quyén cho phép mang tai li¢u, vat chira BMNN (Tuyét mat, Toi mat va Mat) ra
khéi noi luu gilr phuc vu cong tdc & nude ngoai.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac sd, ban, nganh va
tuong duong; Uy ban nhan dan cap huyé¢n; Uy ban nhan dan cap xa.

3.7. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh:

Vin ban hoic but phé chi dao ctia ngudi c6 tham quyén cho phép mang tai
liéu, vat chira BMNN ra khoi noi luu gitr; Bao cdo vé viéc quan 1y, st dung BMNN.

3.8. Phi, 1€ phi: khong.

3.9. Tén mau don, mau t& khai: khong.
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3.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinll: Thuc hién theo ding
quy dinh cua Luat Bao vé BMNN va cdc van ban hudng dan thi hanh.

3.11. Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;

- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi ti€t mot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;
- Thong tu sO 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B Cong an ban hanh
bi€u mau sur dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;

- Quyét dinh 0 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 cta Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v¢é bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.

4. Thi tuc cung cip, chuyén giao BMINN cho co quan, to chirc, nguoi
Viét Nam dugc giao thuc hién nhiém vu lién quan truce tiep déen BMNN

4.1. Trinh tu thuc hién:

- Buwoc 1: ,Co quan, td chuc, nguoi Vié‘t Nam duoc giao thl_ICv hién nhiém vu
lién quan tryc ti€p dén BMNN c6 van ban d€ nghi cung cap, chuyén giao BMNN
guri ngudi c6 tham quyén theo quy dinh.

- Buwdc 2: Nguoi co thAm quyén phé duyét, quyét dinh viéc cung cip,
chuyén giao BMNN.

- Budc 3: Nguoi dugce giao nhiém vu thyce hién viée cung cp, chuyen giao
BMNN cho co quan, t6 chirc, ca nhan theo chi dao ctia ngudi c6 thim quyén va
yéu cau ky nhén tai S6 chuyén giao BMNN hoic ky nhén tai bién ban ban giao
BMNN gitra 02 bén.

~ Truong hop tur c’hé)i cung cap, chuyén giao BMNN, nguoi co tham quyén
quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao BMNN phai tra 101 bang van ban va néu rd
1y do.

4.2. Cach thic thuc hién: Truc tiép tai by phan van thu.

4.3. Thanh phan, sb lugng hd so:

- Vin ban dé nghi cung cép, chuyén giao BMNN cua co quan, t6 chic,
nguoi Viét Nam duoc giao thuc hién nhi€ém vu lién quan truc ti€p dén BMNN.

- Cac tai liéu khac ¢4 lién quan: ban photo thé Can cudce cong dan, the Can
cudc, Ho chi€u, Ching minh Cong an nhén dan, Quan d6i nhan dan... cua nguoi
de nghi cung cap, chuyén giao BMNN.

- S6 lwgng hd so: Ban gbc 01 bo ho so.

4.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.
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4.5. Péi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Can bd, cong chirc, vién chiic;
O quan, to chuc, nguoi Viét Nam duogc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc
tiép dén BMNN.

4.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao BMNN:

+ Do Tuyét mat: Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cip pho dugc uy quyeén.

+ P9 Tbi mat: Chu tich ij bap nhan dan tinh; Nguo1 ding dau cac so, b‘an,
nganh, t6 chirc chinh tri - xd hoi cap tinh va tuong du’O’ng, Chu tich H6i dong
thanh vién, Chu tich cong ty, Giam dbc hoic Tong giam dbc doanh nghi€p nha

nuéc; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va cap pho dugc uy quyén cta nhiing
nguoi nay.

+ PO Mat: Ngudi ¢6 thaim quyén quyét dinh viée cung cap, chuyén giao
BMNN d6 Tuyét mat va T6i mat; Nguoi ding dau don vi _cap phong thudc so,
ban, nganh cap tinh va twong duong; truong ban cua Hoi ddng nhan dan, truong
phong cua Uy ban nhan dan cip huyén va trong duong.

- Co quan tryc tlep thuc h}cn thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh va
tuong duong; Uy ban nhan dan cap huyén.

4.7. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: BMNN duoc chuyén giao dén
cO quan, t6 chirc, nguoi Viét Nam duoc giao thuc hién nhiém vu lién quan truc
tlep dén BMNN hoic vin ban tir chdi cung cép, chuyén giao BMNN ciia co quan,
t6 chic.

4.8. Phi, 1¢ phi: khong.

4.9. Tén miu don, mau to khai: Mau sd 17 Van ban dé nghi cung cép,
chuyén giao BMNN ban hanh kém theo Thong tu s 24/2020/TT-BCA ngay
10/3/2020 cua Bo Cong an ban hanh biéu mau str dung trong cong tac bao vé
BMNN.

4.10. Yéu cau, diu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Thyc hién theo diing
quy dinh cua Luat Bao vé BMNN va cdc van ban hudng dan thi hanh.

4.11. Can cu phap 1y caa thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;

- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B Cong an ban hanh
bi€u mau sur dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;

- Quyét dinh 0 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v¢é bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.
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MAU SO 17

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia BY trudng B Cong
an)

............... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
............... 2) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC
Kinh guri: ..o, ()

Tén co quan, t6 chuc hoédc ca nhan d€ nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha

Ho va tén nguoi dai dién cuia co quan, to chirc hoac ca nhan dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha
1110 (0 /o3RRI

Vi tri cong tac cua nguoi dai dién hodc cd Nhan: ..........cooceeiiiiiiiiiiieeeeeeee s

Bi mat nha nudc d€ nghi cung cap, chuyén giao:

........................................... (B) e
D6 mat ciia bi mat nha nude dé nghi cung cap, chuyén giao ..........ooooveeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
Muc dich st dung bi MAt NUEGC: ....oouiiiiiiiiieeeee et
Cam két bao vé bi mat nha nudc:...............cc...oo...... (5) e

Co quan, t6 chirc hodc ca nhan dé nghi
(ky, ghi 16 ho tén, chirc vu va déng déu)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc
(2) S4, ky hiéu ctia vin ban d& nghi cung cip, chuyén giao

(3) Co quan, t6 chtrc quan 1y, xac dinh bi mat nha nudc

(4) Loai, trich yéu n6i dung cia bi mat nha nudc

(5) Truong hop cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc cho co quan, t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai phai
cam két khong cung cap cho bén thr ba, néu khong c6 su ddng ¥ ctia bén cung cap.
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5. Thii tuc cung cép, chuyén giao BMNN cho co quan, té chirc, ¢4 nhan
nuwéc ngoai

5.1. Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Co quan, to chirc, ca nhan nguoi nudc ngoai co van ban dé nghi
cung cAp, chuyen giao BMNN guri co quan, to chirc Viét Nam cha tri chuong trinh
hop tac qudc té hodc thi hanh cong vu c6 lién quan dén BMNN.

- Buée 2: Co quan, to chire Viét Nam chu tri chuong trinh hop tac quéc té
hodc thi hanh cong vu c6 lién quan dén BMNN chuyén vin ban dé nghi cung cap,
chuyen giao cua co quan, t6 chire, ca nhan nguoi nude ngoai dén nguoi ¢ tham
quyét quyét dinh viéc cung cip, chuyén giao.

- Bwéc 3: Nguoi co thim quyen phé duyét, quyet dinh viéc cung cap,
chuyen giao BMNN. Truong hop tu chdi cung cap, chuyén giao; nguoi co tham
quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao BMNN phai tra 101 bang van ban va
néu rd 1y do.

- Bugc 4: Nguoi dugce giao nhiém vu thyce hién viée cung cap, chuyen giao
BMNN cho co quan, t6 chirc, ca nhan theo chi dao cua ngudi c6 thim quyén va
yéu cau ky nhén tai S6 chuyén giao BMNN hoic ky nhén tai bién ban ban giao
BMNN gitra 02 bén.

~ Truong hep tur c’héi cung cap, chuyén giao BMNN; nguoi co thAm quyén
quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao BMNN phai tra 101 bang van ban va néu rod
ly do.

5.2. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép tai bo phan van thu.

5.3. Thanh phan, s6 luong ho so:

- Vin ban dé nghi cung cap, chuyén giao BMNN cua co quan, t6 chirc, ca
nhan nudc ngoai.

- Vin ban dé xudt ngudi c6 thim quyén quyét dinh viéc cung cip, chuyén
giao BMNN d6 Tuyét mat cho co quan, t6 chirc, ca nhan nudc ngoai trong truong
hop vuot quéa tham quyén cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

- Cac tai liu khac co lién quan: Ban photo g1ay t& tuy than, Ho chiéu, ban
cam két bao vé BMNN va khong cung cap, chuyen giao BMNN cho bén thtr ba

néu khong co su ddng ¥ ¥y cua bén cung cap, chuyén giao... ciia ¢4 nhan nudc ngoai
dé nghi cung cép, chuyén giao.

- S6 lwong ho so: Ban gdc 01 bo ho so.
5.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

5.5. £)01 tuong thue hién thu tuc hanh chinh: Can bg, cong chire, vién chirc;
Co quan, to chic, ca nhan ngudi nudc ngoai dé nghi cung cap, chuyén giao
BMNN.

5.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
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- Nguoi co tham quyén quyét dinh viéc cung cap, chuyén giao BMNN d6
To61 mat va Mat thude pham vi quan ly: Chu tich Uy ban nhéan dan tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Van phong Uy ban nhan
dan tinh; cac s, ban, nganh va tuong duong; Uy ban nhan dan cap huyén.

5.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: BMNN duoc chuyen giao cho
co quan, to chirc, ca nhan nudc ngoai hodc van ban tir chdi cung cap, chuyén giao
BMNN.

5.8. Phi, I¢ phi: khong.

5.9. Tén mau don, mau t& khai: Mau sd 17 Van ban dé nghi cung cap,
chuyén giao BMNN ban hanh kem theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay
10/3/2020 cua BO Cong an ban hanh bi€u mau st dung trong cong tac bao v¢
BMNN.

5.10. Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

Thyc hién theo ding quy dinh cua Luat Bao vé BMNN va cac van ban
huong dan thi hanh.

BMNN chi dugc cung cap, chuyén giao cho co quan, t6 chirc, ca nhan ngudi
nudc ngoai tham gia vao chuong trinh hop tac quoc t€ hodc thi hanh cong vu c6
lién quan dén BMNN.

5.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

- Luat Bao vé bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;

- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc;

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B Cong an ban hanh
biéu mau sur dung trong cong tac bado v¢ bi mat nha nudc;

- Quyét dinh 6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.
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MAU SO 17

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia BY trudng B Cong
an)

............... (1) CONG HOA XA HQI CHU NGHIiA VIET NAM
............... 2) Poc lap - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI CUNG CAP, CHUYEN GIAO Bi MAT NHA NUOC
Kinh guri: ..o, ()

Tén co quan, t6 chuc hoédc ca nhan d€ nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha

Ho va tén nguoi dai dién cuia co quan, to chirc hoac ca nhan dé nghi cung cap, chuyén giao bi mat nha
1110 (0 /o3RRI

Vi tri cong tac cua nguoi dai dién hodc cd Nhan: ..........cooceeiiiiiiiiiiieeeeeeee s

Bi mat nha nudc d€ nghi cung cap, chuyén giao:

........................................... (B) e
D6 mat ciia bi mat nha nude dé nghi cung cap, chuyén giao ..........ooooveeeeeeeeeeeeeeeeeeen.
Muc dich st dung bi MAt NUEGC: ....oouiiiiiiiiieeeee et
Cam két bao vé bi mat nha nudc:...............cc...oo...... (5) e

Co quan, t6 chirc hodc ca nhan dé nghi
(ky, ghi 16 ho tén, chirc vu va déng déu)

Ghi chu:

(1) Tén co quan, t6 chirc dé nghi cung cép, chuyén giao bi mat nha nudc
(2) S4, ky hiéu ctia vin ban d& nghi cung cip, chuyén giao

(3) Co quan, t6 chtrc quan 1y, xac dinh bi mat nha nudc

(4) Loai, trich yéu n6i dung cia bi mat nha nudc

(5) Truong hop cung cap, chuyén giao bi mat nha nudc cho co quan, t6 chirc, c4 nhan nudc ngoai phai
cam két khong cung cap cho bén thr ba, néu khong c6 su ddng ¥ ctia bén cung cap.
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6. Thi tuc cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thiao, cudc hop c¢é ndi dung
BMNN ciuia co quan, to chirc Viét Nam

6.1. Trinh tu thuc hién:

- Buoc 1: Co quan, don vi chu tri t6 chirc hoi nghi, hdi thao, cudc hop co
nd1 dung BMNN dé xuat nguodi cd tham quyeén cho phép to chirc.

- Buéc 2: Ngudi c6 tham quyén duyét, chi dao va quyét dinh viéc t6 chic
hoi nghi, héi thao, cudc hop c6 néi dung BMNN.

6.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai b0 phan van thu.

6.3. Thanh phan, s6 luong hd so:

- Vin ban dé xuat ngudi c6 tham quyén cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao,
cudc hop c6 ndoi dung BMNN.

- Y kién chi dao hodc vin ban cta nguoi co thim quyén cho phép hoic
khong cho phép t6 chirc hoi nghi, hdi thao, cudce hop cd ndéi dung BMNN.

- Cac tai li¢u khac c6 lién quan: Phuong an bao v€; Noi quy hoi nghi, hoi
thdo, cudoc hop c6 nd1 dung BMNN; Van ban d€ nghi co quan ctia B Cong an,
Cong an tinh ki€ém tra an ninh, an toan cac phuong tién, thiét bi va khu vuc dién
ra hoi nghi, hdi thao, cude hop...

- S6 lrgng ho so: Ban goc 01 bo ho so.

6.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

6.5. Boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc tham muru,
chu tri t6 chure hoi nghi, héi thdo, cudc hop c6 ndi dung BMNN.

6.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh t6 chire hoi nghi, hoi thao, cudc hop co
no1 dung BMNN:

+ Do Tuyét mat: Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cip pho duoc uy quyén.

+ P Tdi mat: Chu tich Uy ban nhan dan tinh; Nguo1 ding dau céc s, ban,
nganh, t6 chtrc chinh tri - xa hoi cap tinh va twvong duong; Chu tich Hoi dong
thanh vién, Chu tich cong ty, Giam doc hodc Tong Gidm doc doanh nghi¢p nha
nudce; Chu tich UBND cap huyén va cap pho duge uy quyén cia nhitng nguoi
nay.

+ Do Mat: Nguoi co tham quyén quyét dinh viéc t6 chire hoi nghi, hoi thao,
c1,1(f)c hop c6 ndi dung BMNN do T}lyét mat va To1 mat; Ngudi ding dau don vi
cap phong thudc s, ban, nganh cép tinh va tuwong duong; truong ban ctua Hoi
dong nhan dan, truéng phong cia Uy ban nhan dan cap huyén va tuong duong.

Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc s¢, ban, nganh va tuong
duong; Uy ban nhan dan cap huyén; cac co quan, to chirc, nguoi Viét Nam duoc
giao thuc hién nhiém vu lién quan dén BMNN.
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6.7. Két qua thyuc hién thu tuc hanh chinh: Van ban cho phép hodic khong
cho phép t6 chirc hoi nghi, hoi thao, cudc hop cd né1 dung BMNN.
6.8. Phi, 1€ phi: khong.
6.9. Tén mau don, mau to khai: khong.

6.10. Yéu cau, dicu kién thyc hi¢n thi tuc hanh chinh: Thyc hién theo dung
quy dinh cua Luat Bao vé BMNN va cdc van ban huéng dan thi hanh.

6.11. Can ctr phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;
- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc;
- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B Cong an ban hanh
biéu mau sur dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;

- Quyét dinh s6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.

7. Thii tuc t6 chirc hdi nghi, hdi thao, cudc hop c6 yéu t6 nwée ngoai to
chire tai Viét Nam c6 n¢i dung BMNN

7.1. Trinh tu thyuc hién:

- Buoc 1: Co quan, tb chL’rc’Vié,t Nam chu tri to chtc hoi ‘nghi, hoi1 thao,
cudc hop c6 no1 dung BMNN c¢6 yeu to nude ngoai gui van ban dé xuat nguoi co
tham quyén cho phép t6 chuec.

q - Buée 2: Nguoi c6 tham quyén duyét va ban hanh vin ban guyét dinh vi¢c
to chirc hoi nghi, hdi thdo, cudc hop c6 ndé1 dung BMNN c6 yéu to nude ngoai.

- Bwéc 3: Chuyén van ban cho phép hodc khong cho phép to chirc hoi nghi,
hoi thao, cudc hop

7.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai by phan van thu.

7.3. Thanh phan, s6 lugng hd so:

- Vin ban dé xuét ngudi co thAm quyén cho phép td chirc hoi nghi, hoi thao,
cudc hop c6 nd1i dung BMNN.

- Vin ban cua ngudi ¢ thim quyén cho phép hodc khong cho phep t6 chuc
hoi nghi, hdi thao, cudc hop cd ndi dung BMNN c6 yéu to nudc ngoai.

- Cac tai li¢u khac c6 lién quan: Phuong a:m bao v€; Noi quy hoi nghi, hoi
thdo, cudc hop g(') ndi dung BMNN; Van ban dé nghi co quan cua Bo Cong an,
Cong an tinh ki€m tra an ninh, an toan cac phuong ti€n, thiét bi va khu vuc dién
ra hoi nghi, hoi thao, cude hop...

- S6 lwong ho so: Ban gdc 01 bo hd so.
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7.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

75 Poi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc tham muu,
chu tri t6 chire hoi nghi, héi thao, cudc hop cd nd1 dung BMNN.

7.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

Nguoi cé tham quyén quyét dinh t6 churc hoi nghi, hoi thdo, cudc hop cod
ndi dung BMNN:

+ Do Tuyét mat: Chu tich Uy ban nhan dan tinh va cip pho dugc uy quyeén.

+ ?C) Téi mat: Chu tich Uy bap nhan dan tinh; Nguoi dimg dau céc sd, ban,
nganh, t6 chirc chinh tri - xa hoi cap tinh va twong duong; Chu tich Hoi dong
thanh vién, Chu tich cong ty, Giam déc hodc Tong giam ddc doanh nghi€p nha

nuéc; Chu tich Uy ban nhan dan cap huyén va cap pho dugc uy quyén cta nhiing
nguoi nay.

+ DJ Mat: Nguoi co tham quyén quyét dinh viéc t6 chirc hoi nghi, hoi thao,
cudc hop c¢o6 ndi dung BMNN do Tuyét mat va Tbi mat; Nguoi ding dau don vi
cap phong thudc s&, ban, nganh cip tinh va twong dwong; Trudng ban cia Hoi
d6ng nhan dan, trudong phong ctia Uy ban nhan dan cap huyén va tuong duong.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac s&, ban, nganh va
tuong duong; Uy ban nhan dan cap huyén; cac co quan, to chirc hodc nguoi Viét
Nam dugc giao thuc hién nhiém vu lién quan dén BMNN.

7.7. Két qua thyc hién tha tuc hanh chinh: Van ban cho phép hoac khong
cho phép t6 chirc hdi nghi, héi thdo, cudc hop c6 ndi1 dung BMNN.

7.8. Phi, 1¢ phi: khong.
7.9. Tén mau don, mau t& khai: khong.

7.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinh: Thyc hién theo diing
quy dinh cua Luat Bao vé BMNN va cac van ban hudng dan thi hanh.

7.11. Can ct phap 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;
- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;
- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B Cong an ban hanh
biéu mau su dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;
- Quyét dinh s6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ciia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.
8. Thu tuc thong bao gia han thoi han bao vé BMNN
8.1. Trinh tu thuc hién:
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- Buoc 1: Co quan, td chirc xac dinh BMNN tién hanh ra soat cac tai liéu
BMNN chuan bi hét thot han va dé xuat ngudi c6 tham quyén vé vi¢e gia han thoi
han bao vé BMNN.

- Buwée 2: Nguoi dung dau co quan, to chire xac dinh BMNN quyét dinh
gia han thoi han bao vé BMNN.

- Buwoc 3: BMNN sau khi gia han phai dugc dong d4u Gia han thoi han bao
vé BMNN, c6 van ban hodc hinh thirc khac xac dinh viéc gia han.

- Bwéc 4: Co quan, t6 chirc da gia han phai thong bao bang vin ban dén co
quan, to chirc, c nhan c6 lién quan.

8.2. Cach thirc thuc hién: Tryc tiép tai bo phan vian thu.

8.3. Thanh phan, s6 luong hd so: Khong quy dinh.

8.4. Thoi han giai quyét: Cham nhét 60 ngay trudc ngay hét thoi han bao
vé BMNN phai ¢6 quyét dinh gia han thoi han bao vé BMNN; chdm nhat 15 ngay
tor ngay gia han phai thong bao bang van ban dén co quan, t6 chirc, ca nhan
co lién quan.

8.5. Boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céac co quan, td chirc xac dinh
BMNN.

8.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Nguoi ¢6 thé}m quyén quyét dinh gia han thoi han bao vé BMNN: Nguoi
ding dau co quan, t6 chtrc xac dinh BMNN.

- Co quan tryc tiép thuce hjén tha tuc hanh chinh: Cac s¢, ban, nganh va
tuong duong; Uy ban nhan dan cap huy¢n; Uy ban nhan dan cap xa.

8.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh gia han thoi han bao
vé BMNN va cac hinh thirc thong bdo viéc gia han tho1 han bao vé BMNN.

8.8. Phi, 1€ phi: khong.

8.9. Tén mau don, mau to khai: M?lru s6 04: Mau diu Gia han thoi han bao
v€ BMNN ban hanh kém theo Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 cua
B6 Cong an ban hanh bi€éu mau st dung trong cong tac bao vé BMNN.

8.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc hanh chinll: Thuc hién theo dung
quy dinh cua Luat Bao vé BMNN va cdc van ban hudéng dan thi hanh.

8.11. Can ctr phép 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao v¢é bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;
- Luat Luu tr&t ngay 21/6/2024;

- Nghi ,din}l sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot sO diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B Cong an ban hanh
biéu mau sur dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;
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- Quyét dinh 6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao vé bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.
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MAU SO 04

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia BY trudng B Cong
an)

1. Mau dau “THOT HAN BAO VE Bf MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhét, kich thuéc 70mm x

12mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang cach giita hai duong vién 1a 01mm; hang thir nhét 1a
dong chir “THOI HAN BAO VE BMNN”, trinh bay b::ing chit in hoa, ¢& chix 13, kiéu chit times new
roman, dimg, ddm; hang thtr hai 13 dong chit “Tur ...ngay...thang...ndm...dén ngay...thang...nam...”,
trinh bay bang chir thudng, c¢& chir 10, kiéu chit times new roman; khoang céch giita hang chit thir nhat
va hang chir thir hai 1a 02mm.

Mau ddu “THOI HAN BAO VE B MAT NHA NUGC” duoc 4p dung dbi véi thoi han bao vé bi mat
nha nudc theo quy dinh tai khoan 2 biéu 19 Luét Bao vé bi mat nha nude.

| mm

[ _THOITHANBAO VEBMNN |
J,Tu ngly..... thing....ndm..... .d& ngly... thing....nam..... |

2mm |

2. Miu diu “GIA HAN THOI BAO VE Bf MAT NHA NUGC”: Hinh chit nhat, kich thuéc 70mm x
12mm, ¢6 hai duong vién xung quanh, khoang cach giira hai duong vién 1a 01mm; hang thtr nhét 1a
dong chit “GIA HAN THOI HAN BAO VE BMNN?”, trinh bay bang chit in hoa, ¢& chit 13, kiéu chi
times new roman, dung, dam; hang thir hai 1a dong chit “Tir ...ngdy...thang...nam...dén
ngdy...thang...nam...”, trinh bay bang chir thudng, ¢& chit 10, kiéu chit times new roman; khoang cach
giita hang chir thir nhét va hang chit thtr hai 1a 02mm.

I mm

_|[G1A HAN THOTHAN BAO VE BMNN|
: ]'Tu nghy....thing. .. nam......dén ngay... thing .. nAm.......

2 mum
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9. Thii tuc thong bao diéu chinh d mit ciia BMNN
9.1. Trinh ty thuc hién:

- Buwoc 1: Can cu su thay ddi, diéu chinh cta cic danh muc BMNN; co
quan, t6 chirc xac dinh BMNN dé xuat ngudi co6 tham quyén quyét dinh diéu chinh
do mat cia BMNN.

- Buwée 2: Nguoi c¢6 thim quyén quyét dinh diéu chinh d6 mat caa BMNN.

- Buwoc 3: Déng du, c6 van ban hodc hinh thtrc khac xac dinh viée tang do
mat, giam do mat cia BMNN.

- Buoc 4: Co quan, t6 chirc da di€u chinh d¢ mat phai thong bao bang van
ban dén co quan, to chirc, cad nhan co6 lién quan.

9.2. Céach thuc thuc hién: Truc tiép tai b phan van thu.
9.3. Thanh phan, s6 lugng hd so: Khong quy dinh.

9.4. Thoi han giai quyét: Cham nhét 15 ngay ké tir ngay diéu chinh d¢ mat
phai thong bao bang van ban dén co quan, t6 chiic, c4 nhan c6 lién quan.

9.5. Pdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Céac co quan, td chue xac dinh
BMNN.

9.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Nguoi c¢6 tham quyén quyét dinh diéu chinh d6 mat cia BMNN: Ngudi
dtng dau co quan, to chire xac dinh BMNN.

- Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc sé, ban, nganh va
tuong duong; Uy ban nhan dan cap huyén; Uy ban nhan dan cap x4.

9.7. Két qua thuc hién th@ tuc hanh chinh: Quyét dinh diéu chinh do mat va
cac hinh thuc thong bao viéc di€u chinh d§ mat.

9.8. Phi, 1€ phi: khong.

99 Tén mau don, mau to khai: Mau sd 06:, Mau dau Giam xuéng T6i mat,
Giérp xuong Mat, Tang Ién Tuyét mat, Tang 1én T61 mat ban hanh kém t}}eo TthA)ng
tu s0 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B6 Cong an ban hanh bi€éu mau sur
dung trong cong tac bao v¢ BMNN.

9.10. Yéu cau, diéu kién thyuc hién thu tuc hanh chinll: Thuc hién theo dung
quy dinh cua Luat Bao vé BMNN va cdc van ban hudéng dan thi hanh.

9.11. Can cu phap Iy cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao v¢é bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;
- Luat Luu tr&t ngay 21/6/2024;

- Nghi ,din}l sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot sO diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;
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- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B Cong an ban hanh
biéu mau sur dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;

- Quyét dinh 6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.
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MAU SO 06

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia BY trudng B Cong
an)

1. Mdu déu “GIAM XUONG TOI MAT”: Hinh chir nhat, kich thudc 55mm x 13mm, c6 hai duong
vién xung quanh, khoang cach giira hai dudng vién 1a 01 mm; hang thir nhét 1a dong chir “GIAM
XUONG TOI MAT?, trinh béy béng chit in hoa, ¢& chir 14, kiéu chir times new roman, dang, dam;
hang tht hai 1a chix "Tir:...." & ddu hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bang chit thuong, c&
chir 13, kiéu chir times new roman; khoang cach giita hang chir thir nhat va hang chit thtr hai 1a 02mm.

I mm

_,J.Iiﬁirh"ﬁ. TOI MAT|

l'l ( BABAB A B R ama

2

2. Mau dau “GIAM XUONG MAT”: Hinh chit nhat, kich thuéc 50mm x 13mm, c6 hai dudng vién
xung quanh, khoang cach giita hai duong vién 1a 01mm; hang thir nhat 1a dong chit “GIAM XUONG
MAT?”, trinh béy béng chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chir times new roman, dtng, dam; hang th hai 1a
chit "Tur:......" & ddu hang va cac diu cham cho dén hét, trinh bay bang chit thuong, ¢& chir 13, kiéu
chir times new roman; khoang cach gitra hang chit thir nhat va hang chit thtr hai 13 02mm.

|imm

?1&1&1 XUONG MAT

2mm ]

Déu "GIAM XUONG TOI MAT" va ddu “GIAM XUONG MAT” dugc sir dung dé dong trén tai liéu
bi mat nha nudc ké tir ngay c6 quyét dinh giam do mat cia nguoi c6 thdm quyén va tir ngay nhan dugc
thong bao giam do mat. Sau khi dong dau "GIAM XUONG TOI MAT" va diu “GIAM XUONG
MAT” & dong “Tir:....” phai ghi r5 thoi gian giam mat bit du tir ngay, thang, ndm lanh dao c6 thim
quyén quyét dinh giam mat.

3. Mau dau “TANG LEN TUYET MAT”: Hinh chi nhat, kich thuéc 55mm x 13mm, c6 hai duong
vién xung quanh, khoang cach giita hai dudng vién 1a 01mm; hang thtr nhit Ia dong chit “TANG LEN
TUYET MAT?, trinh bély b?mg chit in hoa, ¢& chir 14, kiéu chix times new roman, dang, dam; hang
thtr hai la chir "Tur:...... " & dau hang va cac dau cham cho dén hét, trinh bay bang chit thudng, c& chit
13, kiéu chir times new roman; khoang cach giita hang chit thir nhat va hang chir thir hai 1a 02mm.

-

o R i

4. Mau dau “TANG LEN TOI MAT”: Hinh chit nhat, kich thuéc 50mm x 13mm, c6 hai dudng vién
xung quanh, khoang cach giita hai duong vién 1a 01mm; hang thir nhét 13 dong chit “TANG LEN TOI
MAT?”, trinh ba‘ly béng chit in hoa, ¢& chit 14, kiéu chir times new roman, dtrng, dam; hang thir hai 1a
chir "Tu:....... " & dau hang va cac ddu cham cho dén hét, trinh bay bang chit thuong, c¢& chir 13, kiéu
chir times new roman; khoang cach giira hang chit thir nhat va hang chir thir hai 1a 02mm.
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I mm

___'I‘ANG LEN TOI MAT |

2 mm

Déu "TANG LEN TUYET MAT" va ddu “TANG LEN TOI MAT” dugc sir dung dé dong trén tai liéu
bi mat nha nudc ké tir ngay c6 quyét dinh ting d6 mat ciia ngudi c6 thim quyén va tir ngay nhan dugc
thong bao ting d6 mat. Sau khi dong dau "TANG LEN TUYET MAT" va diu “TANG LEN TOI
MAT” & dong “Tur:......... » phai ghi 15 thoi gian ting d6 mat bit du tir ngay, thang, nam lanh dao ¢
thim quyén quyét dinh ting d6 mat.
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10. Giai mit va thong bao giai mat (trwong hop hét thoi han bao vé
BMNN quy dinh tai DPiéu 19 va hét thoi han gia han quy dinh tai Diéu 20
Luat Bao vé BMNN; trwomg hop khong con thugoec danh muc BMNN).

10.1. Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Co quan, t6 chic xac dinh BMNN phai dong dau, c6 vin ban
hoac hinh thirc khac xac dinh viéc giai mat.

- Buwodc 2: Thong bao ngay bang van ban dén co quan, to chuc, ca nhan co
lién quan.

- Buwoe 3: Co quan, to6 chtic, ca nhan c6 lién quan khi nhan dugc thong bao
ve viéc giai mat c¢o trach nhiém dong dau, c6 van ban hoac hinh thirc khac xac
dinh vi¢c giai mat d61 vdi BMNN thuoc pham vi quén ly.

10.2. Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai b phan van thu.

10.3. Thanh phan, s6 luong hd so: Khong quy dinh.

10.4. Thoi han giai quyét: Ngay sau khi co quan, t,é chire xac dinh BMNN
thuc hién giai mat thi phai thong bdo bang van ban dén co quan, t6 chic, ca
nhan c¢6 lién quan.

10.5. Bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chirc xac
dinh BMNN.

10.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Nguoi c6 tham quyén xac dinh viéc giai mat: Nguoi ding dau co quan, to
chirc xac dinh BMNN.

- Co quan tryc tiép thuc hjén tha tuc hanh chinh: Cac ,s()’, ban, nganh va
tuong duong; Uy ban nhan dan cap huyén; Uy ban nhan dan cap xa.

10.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Céac hinh thic xac dinh viée
gidi mat va van ban thong bao viéc gidi mat.

10.8. Phi, 1€ phi: khong.

10.9. Tén mau don, mau t& khai: Mau s6 05: Mau dau Giai mat ban hanh
kem theo Thong tu s6 24/2020/TT- BCA ngay 10/3/2020 cua B Cong an ban
hanh biéu mau sur dung trong cong tac bao v¢ BMNN.

10.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Thyc hién theo
ding quy dinh cia Luat Bao vé BMNN va cac van ban huéng dan thi hanh.

10.11. Can ctt phap ly cua tha tuc hanh chinh:
- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;
- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;

- Nghi ,din}l s6 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc;
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- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B Cong an ban hanh
biéu mau sur dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;

- Quyét dinh 6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.



36

MAU SO 05

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia BY trudng B Cong
an)

Mau diu “GIAI MAT”: Hinh chit nhat, kich thudc 30mm x 13mm, c6 hai duong vién xung quanbh,
khoang cach giira hai duong vién 1a 01mm; hang thtr nhét 1a dong chit “GIAI MAT” trinh bay bang
chit in hoa, ¢& chir 14, kiéu chir times new roman, dang, dam; hang tha hai la cht "Tu:....." ¢ dau
hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bang chit thuong, ¢& chit 13, kiéu chir times new roman;
khoang cach giita hang chir thir nhat va hang chit thir hai 1a 02 mm. Sau khi déng dau “GIAI MAT” &
dong “Tur:....” phai ghi rd thoi gian giai mat bat dau tir ngay, thang, ndm lanh dao c6 tham quyén ky
quyét dinh giai mat.

Dau “GIAI MAT” dugc sir dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nudc ké tir ngay c6 quyét dinh giai
mat cua ngudi c6 thAm quyén va tir ngdy nhan dugc thong bao giai mat hoic dbi véi truong hop quy
dinh tai diém c, khoan 2 Diéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nuéc.

| num
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11. Gidi mat va thong bao gidi mat (Tru’O’ng hop dap ung yéu ciu thuc
tién bao vé lgiich quoc gia, dan toc; phat trién kinh té - xa hoi; h¢i nhap, hop
tac qudc té)

11.1. Trinh tu thuc hién:

- Buée 1: Co quan, to chirc xac dinh BMNN dé xuat ngudi c¢6 tham quyén
veé vig¢c gidl mat.

- Bwde 2: Nguoi dting dau co quan, t6 chire xac dinh BMNN thanh 1ap Hoi
dong giai mat.

- Bwoce 3: Hoi déng giai mat hop xem xét vi¢c giai mat, bao cdo nguoi dung
dau co quan, t6 churc xac dinh BMNN quyét dinh.

- Buéc 4: Ban hanh Quyét dinh giai mat; dong dau, c6 van ban hodc hinh
thirc khac xac dinh viéc giai mat.

- Budc 5: Co quan, t6 chue quyét dinh giai mat; 1ap ho so giai mat va thong
béo bang van ban dén co quan, t6 chirc, ca nhan ¢ lién quan.

11.2. Cach thurc thuc hién: Truc tlep tai by phan van thu.

11.3. Thanh phan, s6 lugng ho so:

- Vin ban dé xuat vé viéc gidl mat.

- Quyét dinh thanh lap Hoi dong giai mat.

- Bién ban hop Hoi dong giai mat.

- Bao cédo cua Hoi déng giai mat d& xuat ban hanh Quyét dinh giai mat kéem
theo danh sach BMNN dé nghi giai mat.

- Quyét dinh giai mat.

- Van ban thong bao viéc giai mat.

- S6 lwong ho so: Ban gdc 01 bo ho so.

11.4. Thot han giai quyet Cham nhét 15 ngay ké tr ngay ban hanh quyét
dinh giai mat phai thong bao bang vian ban dén co quan, t6 chtrc, c4 nhan c6 lién
quan.

11.5. Boi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, td chirc xéac
dinh BMNN.

11.6. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Nguoi c6 tham quyén xac dinh viéc giai mat: Nguoi ding dau co quan, to
chirc xac dinh BMNN.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Céc sé, ban, nganh va
tuong duong; Uy ban nhan dan cap huyé¢n; Uy ban nhan dan cap xa.

11.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh giai mat va vin ban
thong bao vi¢c giai mat.
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11.8. Phi, 1€ phi: khong.

11.9. Tén mau (,10'1’1, mau t& khai: Mau s6 05: Mau ddu Giai mat ban hanh
kem theo Thong tu s6 24/2020/TT- BCA ngay 10/3/2020 cua B Cong an ban
hanh biéu mau str dung trong cong tac bao v¢ BMNN.

11.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thi tyc hanh chinh: Thyc hién theo
ding quy dinh cia Luat Bao vé BMNN va cac van ban huéng dan thi hanh.

11.11. Cén ctt phép 1y cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;

- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc;
- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B Cong an ban hanh
biéu mau sur dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;

- Quyét dinh s6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.
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MAU SO 05

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 nam 2020 ciia BY trudng B Cong
an)

Mau diu “GIAI MAT”: Hinh chit nhat, kich thudc 30mm x 13mm, c6 hai duong vién xung quanbh,
khoang cach giira hai duong vién 1a 01mm; hang thtr nhét 1a dong chit “GIAI MAT” trinh bay bang
chit in hoa, ¢& chir 14, kiéu chir times new roman, dang, dam; hang tha hai la cht "Tu:....." ¢ dau
hang va cac ddu chdm cho dén hét, trinh bay bang chit thuong, ¢& chit 13, kiéu chir times new roman;
khoang cach giita hang chir thir nhat va hang chit thir hai 1a 02 mm. Sau khi déng dau “GIAI MAT” &
dong “Tur:....” phai ghi rd thoi gian giai mat bat dau tir ngay, thang, ndm lanh dao c6 tham quyén ky
quyét dinh giai mat.

Dau “GIAI MAT” dugc sir dung dé dong trén tai liéu bi mat nha nudc ké tir ngay c6 quyét dinh giai
mat cua ngudi c6 thAm quyén va tir ngdy nhan dugc thong bao giai mat hoic dbi véi truong hop quy
dinh tai diém c, khoan 2 Diéu 22 Luat Bao vé bi mat nha nuéc.

| num
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12. Giai mat ddi véi BMNN do Luu trir lich sir lru trit ma khong xac
dinh dwogc co quan xac dinh BMNN

12.1. Trinh ty thuc hién: - D6i véi BMNN do Luu trix lich st ,luu trir ma
khong xéac dinh dugc co quan xéc dinh‘BMNN thi Luu tri¥ lich str quyét dinh viéc
gidi mat theo quy dinh cua phép luit vé luu trir.

12.2. Cach thirc thuc hién: Truc tiép tai by phan van thu.

12.3. Thanh phr:?m, sb luong ho so: Do Luu trit lich sir tinh quy dinh.

12.4. Thoi han giai quyét: Do Luu trit lich st tinh quy dinh.

12.5. bbi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh: Luu trit lich st tinh.

12.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén: Luu trit lich st tinh.

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Luu trir lich st tinh.

12.7. Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh gidi mat va van ban
thong bao vi¢c giai mat.

12.8. Phi, 1€ phi: khong.

12.9. Tén mau don, mau t& khai: Do Luu trit lich st tinh quy dinh.

12.10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thu tuc hanh chinh: Thyc hién thgo
ding quy dinh cua Luat Luu trir, Luat Bdo vé BMNN va cac van ban hudng dan
thi hanh.

12.11. Can ctt phép 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;
- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sO 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc;
- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ctia B Cong an ban hanh
biéu mau sur dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;
- Quyét dinh 6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.
13. Ti€u hay tai li¢u, vat chita BMINN trong truong hop khong can thiét
phai luu giir va viéc tiéu hiy khong gay nguy hai dén lgi ich quoc gia, dan toc
13.1. Trinh tu thuc hién:
- Buéc 1: Co quan, to chic ra soat, théng ké nhiing tai li¢u, vat chta BMNN
(tiép nhan, phat hanh, ban sao) khong can thiét phai luu gilt va vige tiéu huy khong

gdy nguy hai dén loi ich qudc gia, dan toc dé bao cao dé xuat ngudi co tham quyén
veé vi¢e ti€u huy tai li¢u, vat chira BMNN.
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- Buwdc 2: Nguodi dung dau co quan, t6 chtrc ban hanh Quyét dinh thanh lap
Ho1 dong ti€u huy tai liéu, vat chira BMNN.

- Buwoc 3: Hoi déng ti€u huy tai li¢u, vat chta BMNN hop, ra soat tai liéu,
vat chira BMNN dugc dé nghi ti€éu huy, bdo cdo ngudi ¢6 tham quyén quyét dinh.

- Buwoc 4: Ban hanh quyét dinh ti€u huy tai li€u, vat chita BMNN kém theo
danh sach tai liéu, vat chira BMNN d¢é nghi tiéu huy; 1ap bién ban ti€u huy va tién
hanh ti€u huy.

- Bwde 5: Lap hd so vé viée tiéu huy tai lidu, vat chira BMNN.

13.2. Céch thirc thuc hién: Truc tiép tai bd phan vin thu.

13.3. Thanh phan, s6 luong hd so:

- Vian ban dé xuét vé viéc tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN.

- Quyét dinh thanh 1ap Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chita BMNN.

- Bién ban hop Hoi dong tiéu huy tai liéu, vat chta BMNN kém theo dé
xuat ban hanh Quyét dinh ti€u huy tai li¢u, vat chira BMNN.

- Quyét dinh ti€u huy tai li¢u, vat chira BMNN.

- Danh sach tai liéu, vat chira BMNN dé nghi ti€u huy.
- Bién ban ti€u huy tai li¢u, vat chira BMNN.

- S6 lrgng ho so: Ban goc 01 bo ho so.

13.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

13.5. Bbi tuong thyc hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, t6 chuc, dia
phuong.

13.6. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:
- Nguoi c6 thim quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu, vat chira BMNN:

Chu tich Uy ban nhan dan tinh; Nguoi ding dau céac so, ban, nganh, td chire
chinh tr1 - xa ho1 cép tinh va tuong duong; Chu tich Ho1 déng thanh vién, Chu
tich cong ty, Giam ddc hodc Toéng giam dbc doanh nghiép nha nuée; Chu tich Uy
ban nhéan dan cip huyén.

- Co quan tryc tiép thuc hjén thu tuc hanh chinh: Cac sé, ban, nganh va
tuong duong; Uy ban nhan dan cap huyén.

13.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Ho so tiéu huy tai liéu, vt chira
BMNN kém theo danh séach tai li€u, vat chra BMNN da tiéu huy

13.8. Phi, 1€ phi: khong.
13.9. Tén mau don, mau t& khai: khong.

13.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh: Thuc hién theo
ding quy dinh cua Luat Bao vé BMNN va cac van ban hudng dan thi hanh.

13.11. Céan ctt phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;
- Luat Luu trlt ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh sd 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot s6 diéu cua Luat Bao v€ bi mat nha nudc;

- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B Cong an ban hanh
biéu mau st dung trong cong tac bao vé bi mat nha nudc;

- Quyét dinh s6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.

14. Tiéu hity tai liéu, vat chira BMNN trong truwong hop néu khong tiéu
hiy ngay s€ gay nguy hai cho lgi ich quoc gia, dan t¢c

14.1. Trinh ty thuc hién:
- Bwdc 1: Thuc hién ti€u huy ngay tai li¢u, vat chira BMNN.

- Buwde 2: Sau khi ti€u huy, phai bao cdo ngay bang van ban vé viéc ti€u
huy v61 nguoi dirmg dau co quan, to chuec.

14.2. Cach thurc thuc hién: Truc tiép tai by phan van thu.
14.3. Thanh phan, s6 luong ho so: Khong quy dinh.
14.4. Thoi han giai quyét: Khong quy dinh.

14.5. Béi tuong thuc hién tha tuc hanh chinh: Nguoi dang quan 1y tai liéu,
vat chira BMNN.

14.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Nguoi ¢6 tham quyén quyét dinh tiéu huy tai liéu, vat chita BMNN: Nguoi
dang quan ly tai liéu, vat chira BMNN.

- Nguoi tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: Ngudi dang quan 1y tai liéu,
vat chira BMNN.

14.7. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
14.8. Phi, 1€ phi: khong.
14.9. Tén mau don, mau t& khai: khong.

14.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:~ Thuc hién theo
ding quy dinh cua Luat Bao vé BMNN va cac van ban huong dan thi hanh.

14.11. Cén ctt phép 1y cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Bao v¢ bi mat nha nudc ngay 15/11/2018;
- Luat Luu trit ngay 21/6/2024;

- Nghi dinh 50 26/2020/ND-CP ngay 28/2/2020 cua Chinh Phu quy dinh
chi tiét mot sO diéu cua Luat Bao vé bi mat nha nudc;
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- Thong tu s6 24/2020/TT-BCA ngay 10/3/2020 ciia B Cong an ban hanh
biéu mau sur dung trong cong tac bao v¢ bi mat nha nudc;

- Quyét dinh 6 69/2021/QD-UBND ngay 30/12/2021 ctia Uy ban nhan dan
tinh ban hanh Quy ché bao v€ bi mat nha nudc trén dia ban tinh An Giang.
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